
Wir sind eine zukunftsorientierte internationale Unternehmensgruppe mit 600 Mitarbeitern.  
Durch kontinuierliche Produktinnovationen an unseren Standorten erzielen wir ein stetiges 
Wachstum. SIEGER ist ein europaweit führender Markenhersteller von Freizeitmöbeln.  
MECALIT entwickelt und produziert technische Kunststoffteile und Baugruppen für die 
Hausgeräte- und Automobilindustrie sowie für die Medizintechnik.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir baldmöglichst eine/n 

Sachbearbeiter Versand (m/w/d)
Als Mitarbeiter in der Versandabteilung nehmen Sie eine zentrale Rolle zwischen den 
Abteilungen Vertrieb, Produktion und Lager ein. Die Stelle umfasst ein vielfältiges  
Arbeitsgebiet über alle Aufgaben des Fachbereiches Versand hinweg. 

Ihr verantwortungsvolles Aufgabengebiet umfasst:
-	� Erstellung von Versanddokumenten jeglicher Art für nationale und internationale 

Sendungen inkl. Zollabwicklung
-	� Koordinierung und Absprachen von Liefer- und Abholterminen mit unseren  

Logistikpartnern
-	 Sendungsnachverfolgung
-	 Kontrolle der termin- und sachgerechten Abwicklung der Transportaufträge
-	 Auftragsbearbeitung

Ihr Profil:
-	� Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. Industriekaufmann (m/w/d),  

Kaufmann für Spedition und Logistikdienstleistungen (m/w/d) oder andere  
vergleichbare Qualifikation

-	� Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung, Versandabwicklung, Logistik,  
Export / Import sind gewünscht

-	� Wir geben auch Berufs- und Quereinsteigern mit entsprechender Ausbildung  
gerne eine Einstiegsmöglichkeit

-	 gute Kenntnisse in MS Office und ERP-System Anwendungen 
-	 strukturierte, sorgfältige und terminorientierte Arbeitsweise
-	 Kommunikationsstärke sowie serviceorientiertes Denken und Handeln 
-	 Englischkenntnisse

Als Benefits bieten wir:
-	 flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)
-	 mobiles Arbeiten
-	 Weihnachtsgeld (gestaffelt nach Betriebszugehörigkeit)
-	 Urlaubsgeldzuschlag
-	 Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge
-	 E-Bike Leasing (nach Ende der Probezeit)
-	 familiäres Umfeld
-	 flache Hierarchie

Termin: ab sofort

Sie sind an einer langfristigen Herausforderung mit verantwortungs- 
vollen Aufgaben in unserem innovativen Unternehmen interessiert?
Dann bitten wir um Zusendung Ihrer aussagefähigen Bewerbungs- 
unterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des möglichen 
Eintrittstermins an unsere Personalabteilung 
z. Hd. Frau Ludwig, die Ihnen auch für telefonische Auskünfte  
zur Verfügung steht.

SIEGER GmbH 
MECALIT GmbH
Landstraße 14, D-77839 Lichtenau  
Tel.: +49 (0) 72 27 / 5 09-0 
Mail: bewerbungen@sieger.eu
www.sieger.eu  www.mecalit.com


