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Wir sind eine zukunftsorientierte internationale Unternehmensgruppe mit 800 Mitarbeitern.  
SIEGER ist ein europaweit führender Markenhersteller von Freizeitmöbeln. MECALIT entwickelt  
und produziert technische Kunststoffteile und Baugruppen für die Hausgeräte- und Automobil-
industrie sowie für die Medizintechnik. Durch kontinuierliche Produktinnovationen erzielen wir  
ein stetiges Wachstum.   

Zur Unterstützung unseres wachsenden Zulieferbereiches der  
Mecalit-Gruppe suchen wir baldmöglichst einen  

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)
Ihr verantwortungsvolles Aufgabengebiet umfasst:

-	 Ansprechpartner für in- und ausländische Kunden in allen Belangen 
	 der Auftragsabwicklung
-	� Auftragsprüfung und Überwachung der termin- und sachgerechten Auftragsabwicklung 
-	� Tägliche Disposition der Lieferungen und Anmeldung für den Versand 
-	 Überwachung von Beständen und Abstimmung mit der Produktion
-	 Enge Zusammenarbeit mit den internen Abteilungen und ausländischen Werken

Ihr Profil:

-	� Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
-�	 Erfahrung in der Auftragsabwicklung in einem produzierenden Unternehmen 
-�	 Kenntnisse in einem gängigen ERP-System
-�	 Sicherer und selbstbewusster Umgang mit in- und ausländischen Kunden
-�	 Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sie sind an einer langfristigen Herausforderung in unserem innovativen  
Unternehmen interessiert, dann bitten wir um Zusendung Ihrer aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des  
möglichen Eintrittstermins an unsere Personalabteilung z. Hd. Frau Ludwig, die 
Ihnen auch für telefonische Auskünfte zur Verfügung steht.


